
AUTENTICA SOTTOSCRIZIONE (FIRMA)      

 

Descrizione: 

 

E' l'attestazione di un pubblico ufficiale che la firma su un'istanza o su una dichiarazione è stata 

apposta in sua presenza, dopo essersi accertato dell'identità della persona che sottoscrive mediante 

esibizione del documento di identità valido. 

 

La sottoscrizione può essere autenticata anche dal Notaio, dal Cancelliere, dal Segretario Comunale 

o da un funzionario incaricato dal Sindaco. 

 

L'atto che si sottoscrive deve essere necessariamente redatto in lingua italiana. 

 

Le firme sulle istanze rivolte alla Pubblica Amministrazione e a Gestori di Pubblici Servizi non 

debbono più essere autenticate. Possono essere presentate direttamente al dipendente addetto a 

riceverle oppure sottoscritte e presentate unitamente a copia fotostatica di un documento d'identità 

valido. 

Atti che possono ottenere l’autentica della firma presso l'ufficio anagrafe 
- Dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietà (vedi la relativa voce presente sul sito del Comune - 

Anagrafe) 

- Istanze a soggetti pubblici al fine della riscossione da parte di terzi di benefici economici (deleghe 

per la riscossione della pensione o dei ratei di pensione maturati e non riscossi) 

- Passaggi di proprietà di beni mobili registrati (veicoli) ai sensi dell'art. 7 D.L. n. 223 del 

04/07/2006 convertito in Legge n. 248 del 04/08/2006 

- Nomina del difensore nei procedimenti giudiziari in materia penale ai sensi dell'art. 39 delle 

norme di attuazione del Codice di procedura penale 

- Consenso scritto degli aspiranti all'adozione nell'ambito delle procedure di adozione internazionale 

ai sensi dell'art. 31 della Legge n. 184 del 04/05/1983 

- Busta contenente la scheda di elezione dei componenti degli organi di ordini professionali ai sensi 

dell'art. 3 del D.P.R n. 169 del 08/07/2005 

- Quietanze liberatorie (art. 8 comma 3 bis Legge 386/90) 

Atti  che NON possono ottenere l’autentica della firma presso l'ufficio anagrafe 
L’ufficiale di anagrafe non è competente ad autenticare la firma su: 

• Dichiarazioni future 

• Dichiarazioni d’impegno 

• Accettazioni o rinunce d’incarico 

• Procure 

• Scritture private 

• Dichiarazioni a contenuto negoziale regolate dal codice civile 

Chi può presentare la richiesta 

Tutti i cittadini maggiorenni che facciano richiesta. 

Come presentare la richiesta – cosa occorre 



Documento da sottoscrivere 

Documento d’identità in corso di validità 

Marca da bollo di euro 16 (tranne nei casi di esenzione previsti dalla normativa vigente – TAB. B 

D.P.R. n. 642 del 26/10/1972). 

euro 0,52  per diritti di segreteria se autentica copia in bollo 

euro 0,26 per diritti di segreteria se autentica copia esente bollo 
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