
AUTENTICA COPIA (copia conforme all’originale) 
 
Descrizione: 

E' l'attestazione della conformità della copia di un documento al suo originale eseguita da un pubblico 

ufficiale a ciò autorizzato. 

 

La copia di un originale può essere autenticata dal Pubblico Ufficiale che l'ha emessa o presso il quale 

è depositato l'originale o al quale deve essere prodotto il documento nonchè da un notaio, cancelliere, 

dal segretario comunale o da altro funzionario incaricato dal Sindaco. 

Nel caso in cui il cittadino debba presentare copia autentica di un documento ad Amministrazioni 

Pubbliche o a gestori di pubblici servizi, l’autentica della copia può essere effettuata dal responsabile 

del procedimento o da qualsiasi altro dipendente competente a ricevere la documentazione, su 

esibizione dell’originale. 

L’Art. 19 del D.P.R. n. 445/2000 prevede la possibilità per il cittadino di sostituire l’autentica di 

copia con una dichiarazione di conformità all'originale, nei seguenti casi: 

- copia di un atto o documento rilasciato o consegnato da un’Amministrazione Pubblica; 

- copia di una pubblicazione, di un titolo di studio o di servizio; 

- copia di documenti fiscali che devono obbligatoriamente essere conservati dai privati. 

 

Non è necessario di recarsi necessariamente nel Comune di residenza. 

 

Chi può presentare la richiesta 

Tutti i cittadini maggiorenni che facciano richiesta. 

Come presentare la richiesta – cosa occorre 

- Documento originale 

- Fotocopia leggibile del documento originale. In caso di autentica di una o più pagine 

dell’originale, occorre presentare l’intero originale e la fotocopia delle pagine da autenticare. 

- Marca da bollo di euro 16 (tranne nei casi di esenzione previsti dalla normativa vigente – TAB. B 

D.P.R. n. 642 del 26/10/1972). 

Occorre una marca da bollo ogni due fogli o quattro facciate. 

euro 0,52  per diritti di segreteria se autentica copia in bollo 

euro 0,26 per diritti di segreteria se autentica copia esente bollo 

 

Contatti 

 Ufficio Atti Notori – 0584/966715 – 966718 

e mail: emigrazioni@comune.viareggio.lu.it 

 

mailto:migratorio@comune.viareggio.lu.it

